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PEMERINTAN KARUPATEN DRERES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA

DAEEARN
.h— — i

Nomor SOP

BD-BPBD/SEK/SBG_PROGLAP/1

Tanggal pembuatan

2017

Tanggal revisi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Kalaksa BPBD

Judul SOP

Penyusunan LAKIP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Perbup Brebes No. 031 A Tahun 2011

Sarjana Pemerintahan / Hukum /
Administrasi

agar tidak terjadi keterlambatan dlm
pengiriman laporan tsb ;

2. Dibuat tim schedule terkait proses
penyusunan LAKIP .

tentang Penjabaran Tupoksi dan 2. Memiliki kemampuan mengidentifi-
Uraian Tugas Pejabat Struktural kasi dan analisis terkait persoalan
BPBD Kab. Brebes . yang ada ;
3. Memiliki kemampuan mengopera-
sionalkan komputer dan internet ;
4, Memiliki tingkat ketelitian yang baik;
5. Memiliki kemampuan terkait meka-
i, nisme pembuatan laporan
= 6. Memiliki kemampuan bekerja tepat
k3 waktu ;
7. Memiliki kemampuan berkomunikasi
dan dapat bekerja dengan Tim.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan Rencana Kerja 1. Komputer / Print
2. ATK
3. Peraturan Perundang - undangan
terkait ;
" 4, Jaringan internet;
5. Lembar kerja rencana Kerja
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Pelaporan LAKIP memiliki batas 1. Disimpan dalam bentuk file softcopy
Q aktu yang wajib utk diperhatikan dan hardcopy ;
2. Pada proses penyusunan LAKIP BPBD

data dari Bidang / Sekretariat agar
dapat diterima dan dihimpun oleh
Sub Bag Program dan Pelaporan .




Penyusunan LAKIP

NIP, 19581010 198703 1014

B
NO! Pelaksana Mutu Baku
Uralan Prosedur Ket
K
Staf asubag / | Sekretaris / sodeksh Persyaratan / Waktu Output
Kasl Kabid Kelengkapan
N Menylapkan surat untuk
* "m’;:‘l“‘ Bidang / Draft Surat
retariat |‘ ':I |
L j _].—1
2, Mengirim surat ke Bidang / }Il | Mengirmkan surat ke Surat ke Bidang /
Sekretariat Bidang / Sek Sek
Menerima dan menghimpun Dok.Capaian
i
3.| dokumen Laporan Capalan I J€ 'Dnltum;:::::; ;:I: Kinerja Bidang/
kinerja Bidang / Sekrertariat ! Sek
: Dok Capalan Kinerja, | D3lem
4 Melaksanakan Proses E Dol.RPIMD, jangka Dokumen
. Penyusunan LAKIP Dok LAKIP waktu 3
sebelumnya bulan
Dokumen LAKIP Dikirim ke
4 instansi terkait | Bupatl/
Mengirimkan draft Lakip Oraf Dokumen Lakip Draft Sekda, Tapem/
untuk dikoreksi kalaksa Inspektorat,Bappeda )
Melakukan perbaikan atas Dokumen Lakip Dokumen
hasil Koreksi setelah dikoreks!
Menyampaikan hasil untuk ] Lakip Final Dok.Lakip
ditandatangal Kalaksa
Penyampaian Lakip ke v Tanda Terima dan 20 menit /1 .
5. Pembab /[ Setda / Penyimpanin dehi Dok.Lakip
Penyimpanan
o i,
LAY Kepa a\ﬂg'rémna
'I""'- —— ; s rtquLBm L




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN RENCANA KERJA / RENJA

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax .6761203



PEMEmMNTA)

I KARUPATEN nnenes
BADAYN 'ENA . -

NCCULANGAN NENCANA
DAEREAN

Nomor SOP

BD-BPBD/SEK/SBG_PROGLAP/2

Tanggal pembuatan

2017

Tanggal revisi

—

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAM

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Kalaksa BPBD

KABUPA
TEN BREBES Judul SOP Penyusunan Rencana Kerja /
RENJA
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

pengiriman laporan tsb ;

2. Dibuat tim schedule terkait proses
penyusunan RENJA

1. Sarjana Pemerintahan / Hukum /
1. Perbup Brebes No. 031 A Tahun 2011 Administrasi
tentang Penjabaran Tupoksi dan 2. Memiliki kemampuan mengidentifi-
Uraian Tugas Pejabat Struktural kasi dan analisis terkait persoalan
BPBD Kab. Brebes . yang ada ;
3. Memiliki kemampuan mengopera-
: sionalkan komputer dan internet ;
-~ 4. Memiliki tingkat ketelitian yang baik:
S. Memiliki kemampuan terkait meka-
nisme pembuatan laporan
6. Memiliki kemampuan bekerja tepat
waktu ;
7. Memiliki kemampuan berkomunikasi
dan dapat bekerja dengan Tim .
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan LAKIP 1. Komputer / Print
2. ATK
3. Peraturan Perundang - undangan
terkait ;
4. Jaringan internet ;
y 5. Lembar kerja rencana kerja
-
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Pelaporan RENJA memiliki batas 1. Disimpan dalam bentuk file softcopy
waktu yang wajib utk diperhatikan dan hardcopy ;
agar tidak terjadi keterlambatan dlm 2. Pada proses penyusunan RENJA BPBD

data dari Bidang / Sekretariat agar
dapat diterima dan dihimpun oleh
Sub Bag Program dan Pelaporan .




Penyusunan Renga

[ ———r—
NO Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur
Kasubag / |Sekretaris / Persyaratan / Ket
Staf Kalaksa Waktu Output
= - Kasl Kabid Kelengkapan P
1. "'!'—""ﬁipkm surat untuk
dikirim ke Bidang / Sekretariat NN 3 Draft Surat
2. Mengirim surat ke Bidang / Mengirmkan surat Surat ke Bidang
Sekretarlat ke Bidang / Sek / Sek
Menerima dan menghimpun
3.| dokumen RENJA Bidang / < D::':"'"}::" :;“";::
Sekrertariat e ang/
Dalam
4 Metaksanakan Proses D;::m:;’ jangka R
Penyusunan RENJA sebe;um nya waktu 2
| Minggu
v Dokumen RENJA
Dikirim ke instansi
Mengirimkan draft RENJA —— Draf Dokumen Drah terkait (
untuk dikoreks kalaksa REMJA Bapeda )
L
Metakukan perbaikan atas l Dokumen Renja gk
hasd Koreksi seteloh dikoreksi aEac
Menyampaikan hasil untuk l
ditandatangai Kalaksa — - RENJA FINAL Dok Lakip
Penyampaian RENJA ke .
5. Pemkab / BAPPEDA / ; ; Tl::ra 'Il'e-m'r'li dan menit f15 Dok RENJA
Panaipensh enylmpanan menit

/ - - : Qe&h ;g]\alqana

— -

- — - [

7 "8PBD Kahhpﬁ]\'teﬁ Brebes
5\

— o 7 [
'\ i EKO ANDALAS MUCHTI, M.M
. NIP. 19581010 198703 1014



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

_ﬂ—_

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAYANAN TAMU PIMPINAN

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax 6761203



PEMERINTAI KANUPATEN BRENES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA
DAEEAN

Nomor SOP BD—BPBD{SEK}SBG_UMPEG[I

Tanggal pcmbuatan 2017

Tanggal revisi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Tanggal pengesahan

Disahkan olech Kalaksa BPBD

KA
BUPATEN BREBES Judul SOP Pelayanan Tamu Pimpinan
Dasar Hulum Kualifikasi Pelaksana
1. Memahami ctika / norma pelayanan

Perbup Brebes No, 031 A Tahun 2011
tentang Penjabaran Tupoksi dan
Uraian Tugas Pejabat Struktural
BPBD Kab. Brebes .

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SKPD / Instansi / Lembaga

1. Buku Tamu.

Pencatatan dan pendataan

Peringatan
1. Menghubungi contac perseon / 1. Nama
sekpri tentang kepastian kehadi- 2. Instansi
2. Keperluan

ran.

Mencatat No. HP / Telpon




Pelayanan Yamu Pimpinan

-—-"-'_-'-—-__
No Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur K Ket
Staf asubag [ |Sekretaris / Persyaratan /
= Kasi Kabid Kelehss Kelengkapan ek -
1| Memeriksa Agenda/ Buku Agenda / :
Jadwal Penerima Tamu Buku Tamu & 2
Melaporkan kepada r‘ :I Buku Agenda / Diterima /
2. o I-} ;
Pimpinan Buku Tamu ot ditunda / ditolak
Menyiapkan . - a
3
perlengkapsn Lembar Disposisi | @ 10 menit
™
|

LA .,
; ~ Kepala.Pelaksana
BPBD _Kabupaten Brebes
- -x ™ ‘. .1

- 1 I - i

Ir. EKD ANDALAS MUCHTI, MM
NIP. 19581010 198703 1014




- T NGOG ULANGAN BENCANA DAERAH

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN NASKAH DINAS KELUAR

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax 6761203



s et o AR in L a')

Nomor SOP BD-BPBD/SEK/SBG_UMPEG/2
PEMERINTAR KABUPATEN BRERES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA | Tanggal pembuatan 2017
S Tanggal revisi
T
Tanggal pengesahan
Disahkan oleh Kalaksa BPBD
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES Judul SOP Pengelolaan Naskah Dinas
Keluar
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. UU No. 43 Tahun 2009 tentang 1. Memahami regulasi tentang
Kearsipan ; Naskah dinas dan Kearsipan .
2. PP No. 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan UU No. 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan ;
3. Perbup Brebes No. 031 A Tahun 2011
tentang Penjabaran Tupoksi dan
Uraian Tugas Pejabat Struktural
BPBD Kab. Brebes .
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengelolaan Arsip. 1. Katalog nomenklatur surat
2. Buku Agenda

3. Buku Ekspedisi

4. Komputer

5. Alat Tulis Kantor

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Surat yang bersifat sangat segera 1. Naskah dinas yang diajukan kepada
disampaikan dalam waktu 1 x 24 pimpinan utk ditanda tangani harus
jam . sudah difaraf oleh pejabat di bawah-
nya .

0

2. Surat yang akan dikirim diperiksa Naskah dinas dlm bentuk surat
tanggal, nomor dan stempel dinas. kawat dikirim lewat santel Setda .




Pengelolaan Naskah Dinas Keluar

wel B iy

abt\naten Brebes

AS MUCHTI, MM
(0198703 1014

Pelaksana Mgty Bako
NO Uraian Prosedur Kasubag / | Sekretaris / Periyatatan | Kt
Kasi Kahid Keldtee Felengkapan Wette Outpat
Memeriksa naskah dinas
1. s rrerit
dan kelengkapannya LJ @3
Mengajukan paraf kepada - Yonsep

2. |“ .

pimpinan el naskah dinas

Memberikan no, tgl, dan Lembar @ 10
k
stempel dinas Disposisi menit  E——
Menyimpan /
mengarsipkan naskah Buku Agenda|@ 2 menit| Naskah dinas
dinas
@55 has- e
Mendistribusikan naskah Yanda Terima| menit s/d lokasi
dinas 1jam pengiriman
terjauh
Kepala I’Elakm



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN NASKAH DINAS MASUK

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax .6761203



PEMERINTAR Kam TATEN RRERES
- BADAN PENANGGULANEAN HENCANA
PAFEEAN

Nomor SOP

BD_BPRD/SEK_SBG_UMPEG/3

Tanggal pembuatan

2017

Tanggal revisi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Kalaksa BPEBD

Pengelolaan Naskah Dinas

Judul S0P
Masuk
Dasar Hukum Kuallfikasi Pelaksana
1. UU No. 43 Tahun 2009 tentang 1. Memahami regulasi tentang
Kearsipan ; Kearsipan .
2. PP’ No. 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan UU No. 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan ;
3. Perbup Brebes No. 031 A Tahun 2011
tentang Penjabaran Tupoksi dan
Uraian Tugas Pejabat Struktural
BPBD Kab. Brebes .
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pengelolaan Arsip. 1. Buku Agenda
2. Blanko / Lembar disposisi
3. Komputer
4. Alat Tulis Kantor

Peﬂﬂgntan

Pencatatan dan pendataan

Surat yang bersifat sangat segera
digandakan dan disampaikan kpd
pejabat pengolah utk pemberitahuan/
langkah persiapan ;

Surat yang mencantumkan nama /
pejabat / pegawai yang dituju tidak
dibuka sampulnya , cukup dicatat
identitas surat yang tertera pada
sampul surat spt: nama pengirim,
nomor surat ;

Apabila terdapat disposisi yang
tidak sesuai dg unit pengolah dikem-
balikan ke Sekretariat ( bagian TU)
untuk diteruskan kpd instansi pengi-
rim .

1.
é

Unit kerja pengolah / penerima
wajib memberi faraf sbg tanda
terima ;

Dicatat dalam buku agenda surat
meliputi : nomor surat , tanggal
surat , perihal dan pengirim




Pengelolaan Naskah Dinas Masuk

Selesai

Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Ket
Staf Kasubag / Seltret.?risf Kalakes Persyaratan / Waktu Output
Kasi Kabid Kelengkapan
Menerima,
p Menerima surat Surat @ 3 menit membuka,
memeriksa,
membaca
2.1 Mengagenda surat Buku Agenda |@ 1 menit
Mengajukan kepada Lembar
3. g ] i P 2| | o @ 6 menit
pimpinan Disposisi
- -
[ Mengagenda disposisi Buku Agenda |@ 1 menit Pe;ab_at‘vang
dituju
5. | Mendistribusikan surat r Tanda Terima | @ 5 menit

- A Kepala, Pelaksana

i N,
- BPBD Kahupa\ten Brebes

— N\

N fi?::xn.

“)

ALAS MUCHTI, MM

“S.NIP__fbs81010 198703 1014



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
KESIAPSIAGAAN MENGHADAPI BENCANA

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax .6761203



PEMERINTAH KARUPATEN RRERES
RADAN PENANGGULANGAN RENCANA
DAEEAR

Nomor SOP

BD_BPBD/PK_KES/01

Tanggal pembuatan

Tanggal revisi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Kalaksa BPBD

KABUPATEN BREBES > Kesiapsiagaan
Judul SO Menghadapi Bencana
Dasar Hukum Kuallfikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 24 Tahun 2007
tentang Penanggulangan Bencana

Memahami Regulasi tentang
Penanggulangan Bencana

yang ada di wilayah tempat tinggalnya

2. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2. Memahami kerentanan yang ada
2008 tentang Penyelenggaraan di wilayahnya
Penanggulangan Bencana
3. Perbup Brebes No. 031 A Tahun 2011
tentang Penjabaran Tupoksi dan
Uraian Tugas Pejabat Struktural
BPBD Kab. Brebes
Keterkaitan Peralatan /perlengkapan
1. SOP Kesiapsiagaan bencana 1. Buku Panduan Penanggulangan Bencana
2. Komputer
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Menyusun menetapkan dan 1. Unit kerja pengolah memiliki data
menginformasikan peta rawan bencana daerah rawan bencana
2. Melaksanakan Kegialan sosialisasi 2. Menyusun data base kejadian bencana
kebencanaan di daerah rawan bencana sebelumnya
3. Masyarakat memahami kerentanan 3. Menyusun Rencana Kontijensi

kebencanaan

2017




KESIAPSIAGAAN MENGHADAPI BENCANA

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur
staf Kasubag / Kasl | Sekretaris / Kabid Kalaksa ”ﬁ waktu Output
Menerima  informasi  dari  masyarakat  tentang
Kerawanan Bencana Telpon / Surat
N
Menindaklanjut: Laporan 15 Menit
Laptop, Data Daerah
Merencanakan Kegiatan Sosialisasi Kebencanaan dan Rawan Bencana, Data 1 Minggu
Pemyusunan Rencana Kontingensi Kebencanaan Penduduk Terdampak e
Bencana
Melaksanakan Kegiatan Sosialisasi Kebencanaan, ] as Laptop, LCD, Buku 1% Kali
Melaksanakan Penyusunan Rencana Konlingensi Panduan, Masyarakat Kegiatan
Bencana, Menginformasikan Peta Rawan Bencana
b 1 Pemahaman Masyarakatl tentang

G akan pentingnya Mitigas Bencana

Selesal Pelaksanaan 2 Tersusunnya Buku Panduan
Rencana Kontingers Kebencanaan




o

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENCEGAHAN DAN MITIGASI KEBENCANAAN

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp, (0283) 672872 Fax.671203



Nomor SOP BD_BPBD/PK_KES/03
PEMERINTAH KARUPATEN RREBES
BADAN PENANGGULANGAN RENCANA Tanggal pembuatan 2017
g Tanggal revisi
Tangegal pengesahan
Disahkan oleh Kalaksa BPBD
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES Judul SOP SOP Pencegahan dan Mitigasi
Kebencanaan
Dasar Hukum Kualifikasl Pelaksana

Undang-undang Rl Nomor 24 Tahun 2007
tentang Penanggulangan Bencana
Peraturan Presiden RI Nomor 8 Tahun 2008
tentang BNPB

2.

Memahami Regulasi tentang
Penanggulangan dan Mitigasi Bencana
Memahami kerentanan yang ada di
Wilayahnya

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pencegahan dan Mitigasi menghadapi
Bencana

[  T

Buku Panduan Penanggulangan Bencana
Peta kawasan Rawan bencana
Kamera / handycam

Paﬂnptnn

Pencatatan dan pendataan

Mitigasi dilaksanakan untuk mengurangi
korban jiwa dan harta benda

Pencegahan tidak dilaksanakan akan
mengakibat kawasan rawan bencana
semakin parah

Unit kerja pengolah memiliki data

daerah rawan bencana

Menyusun data base kejadian bencana
sebelumnya

Hasil Mitigasi perlu ditindaklanjuti dengan
mengadakan koordinasi dengan instansi
terkait




PENCEGAHAN DAN MITIGASI BENCANA

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN Kasuba Sekreta
m' / ris/ Kelengkapan Waktu Cutput
1 |Melakukan Kegiatan Pemetaan Daerah Rawan Bencana Q Draf Kuosioner 20 menit |Tersusunnya draf kuosioner
2 |Merencanakan Mitigasi Struktural dan nonstruktural Draf Mitigasi 30 menit |Tersusunnya Surat Perintah Tugas

Mengajukan draf mitigasi bencana

Surat Perintah Tugas

20 menit |Tertandatanganinya Surat Perintah
Tugas

Menentukan Lokasi Daerah Rawan Bencana dan mitigasi bencana

Peta Rawan banjir

30 menit |Tersusunnya Obyek dan Jadwal

Melaksanakan kegiatan pemetaan daerah rawan bencana dan mitigasi
bencana

Surat Tugas, Peta
dan Format data

120 menit

LU

S |Melaksanakan Evaluasi Data Hasil Mitigasi 60 menit |Periu ada koordinasi dengan instansi
terkait
6 |Melaporkan hasil pemetaan dan mitigasi bencana Draf laporan dan 20 menit |Buku laporan
data bencana
—
7 |Melaksanakan sosialisasi kepada masyarakat Buku laporan 4 Jam Tersosialisasinya peta rawan bencana

Mendokumentasikan hasil pemetaan dan mitigasi bencana

l[h D]'L[']q‘{} ;

Buku laporan, Peta
dan Foto

20 menit |Tersimpannya Data Mitigasi bencana

Menyelesaikan hasil pemetaan daerah rawan bencana dan mitigasi bencana

Ui

F ) "jiplla Pelaksana
[ =f _~—"BRBD Kabupaten Brebes

[~

DALAS MUCHTI, M.M
010198703 1014
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N
Y powed




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KABUPATEN BREBES
BIDANG KEDARURATAN DAN LOGISTIK

PENANGANAN TANGGAP DARURAT PENANGANAN INFRASTRUKTUR

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 671203



PEMERINTAN KANUPATEN DNENES
HNIPRD BRENES

Nomor SOP

Tanggal pembuatan

Tanggnl revisi

BADAN PENANGGUIANGAN BENCANA DAERAH

KABUPATEN BREBES

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Kalaksa BPBD Kab. Brebes

Judul SOP

Pemenuhan Kebutuhan Dasar
pada saat Tanggap Darurat
Bencana Alam

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang - Undang No. 24 Th. 2007 tentang 1. Memahami regulasi tentang Penanganan
Penanggulangan Bencana Bencana pada status Tanggap Darurat
2. Perka BNPB No. 10 Th. 2008 tentang Pedoman (2. Regulasi penyelenggaraan Pelayanan Publik
Tanggap Darurat Bencana
3. Perka BNPB No. 7 Th. 2008 tentang Pedoman |3. Memahami keselamatan Anak - anak menjadi
Tata Cara Pemberian Bantuan Pemenuhan skala prioritas pada saat terjadi Bencana Alam
Kebutuhan Dasar
4. Permendagri No. 13 Th. 2006 tentang 4. Memahami kebutuhan dasar anak terdampak
Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana bencana alam harus ditanganai secara cepat
telah diubah beberapa kali terakhir dengan dan tepat
Permendagri No. 21 Th. 2011 tentang 5. Terselenggaranya Penanggulangan Bencana
perubahan kedua atas Permendagri No. 13 Th dengan penanganan anak sebagai salah satu
2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangana prioritas
Daerah
5. Perda Kabupaten Brebes Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Perlindungan Anak
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Prosedur Standar Pelayanan 1. Surat laporan dan Permohonan bantuan
2. SOP Penyelenggaraan Penanganan Bencana Penanganan Bencana Alam dari Kepala Desa
Alam pada Status Tanggap Darurat kepada Camat
3. Standar Pelayanan BPBD Kab. Brebes 2. Surat laporan dan Permohonan bantuan
Penanganan Bencana Alam dari Camat kepada
Bupati
3. Rekomendasi dari Instansi/lembaga berwenang
(BMKG)
4. SK Penetapan Status Tanggap Darurat dari
Bupati Brebes
5. Nota Dinas dari BPBD Kab. Brebes
6. SK Bupati tentang Penggunaan Dana BTT
7. Dokumentasi Kejadian Bencana
8. Berita Acara Survey oleh Tim TRC / Survey

Bencal BPBD dan RAB

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Penyusunan Rancangan Standar Pelayanan
diharapkan sesuai dengan Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi No. 36 Th. 2012 tentang
Petunjuk Teknis Penyusunan, Penetapan dan
penerapan Standar Pelayanan

1.

Alamat yang dituju

1. SKPD i lingkungan Pemerintah Kab.
Brebes

2, Anak - anak terdampak Bencana

3. Penyelenggara

Hasil :

1. Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM)

2. Terpenuhinya layanan Masyarakat




um| ISt seurp urduap

wepsm 34 uwmpulay Yo .\“..”

V'8 18qr{e umEsIUYy
TURUEUAIL FTIUM o)

"

= Istumst / seunp urduap seurpiooy|L
LLEl mpu|aw eunauag
IOy YU urduemay
uvryuwg] sasosduaw g
W E IRGRT L [asay o -
w edums 34 mueselg
e i UL #T0 "ON dngiad
{ CURIUS JRITURD UEYreqiad T Ley T p
V' tegIoy BOOT Wi
e ot onsna e 3
wdruayg 1edep irue(] uedurus g WETY FUEIUDY]
jeuEp serrduread UTTTUTSYRW| 9
V'H TRnUm{ mrepeyy V'H
uestunday uTp seutp mou unipefay 0)0) “fasms V" punuep
‘sagaig] Nedng Gajo eumstag] uirH g wi gy “Aawms manpey sming wrgdmauagy
WTLI(] UENpEY WAL, Ut RIESE LG TSP AVAI map smui(] mop] ‘nedng
NS PURILE] IR HS yewes wnsode] jemg wped PITUR(] EUPESY UTRIRALLD]

wang NS weyrsnduapy| g

vioZ

:
¢
i

P/ JdL/ Suns
Vg unurfueusd ums{ep 4] pTQ "ON Cnguay ﬂl‘llTll-‘lTlel WY} GO0 Ty Eﬂwﬁﬁ:.wm.ﬁn.ﬂ—
Heq 1 .
sejuoud 7 umgmingay ueiode] 800Z "W wnjep sumeseld § Tunes g

0T "ON BdNB Exiad R TnGay mToe muayg  unode)| ¢

TUEILE]
yemung| deddum smmeng

prmy eusseoy k| g ey | L =1

umpe unipe(ay Fnwias yept L

umtpaioy|
Ero] urduedng yo0 y Laung| ¢

s ooy e e
TN Of ’ :

uetpelay urodir] ey remg ‘diai f xory] _ wuie) j
ma(] uup urpelay uesoder] dexay |z
‘__, {Enn ) W) / wsa(] uwp g usodiry| |
uedm{Suajay
nd nye . 1Ty f sUmanpRs ey Fegnses S
ot inding e Junnisiag L2 ULy P / stmanpg A/ sy Jasg . — "
AnstBo] minjy TUTSYU[A]

YNYINI{ LVENYVT dVOINVL




\. .

/ S\n S
¥10 T £086T6I0TBS6 dIN— 0\

W _._.a.ua{ .ﬂ.g_\m n,

upﬂ

[#
1)
vy
///

VH emump
e T dURUS | {5 v
d d (dS D . D ¢ umunrread teEay oveuesyeysd
uneaeFumdtuen g node g
uvdeyiusjay
mehingy nym, 1 SUMAIDS s s 3
A Jumasing oeYviny Py / SUmAns wy / Seqnevy ms e =
ustdor] mnpy i GO

= VYNVINIE 1VHNEYa dVOONVL




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

— —— 22

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAYANAN LOGISTIK DAN PERALATAN
DI LINGKUNGAN BPBD KABUPATEN BREBS

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 671203



PEMERINTANIl KANUPATEN BRERES
neEnn AMNENES

Nomor SOP BD_BPBD/BID KL /03

Tanggal pembuatan 2017

Tanggal revisi

Tanggal pengesahan

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAM Disahkan oleh Kalaksa BPBD Kab. Brebes
KABUPATEN BREBES
Bantuan Logistik dan
Judul SOpP Peralatan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Peraturan Bupati Brebes No.031.A Tahun
2014 tentang Penjabaran Tugas Pokok
Fungsi dan Uraian Tugas Jabatan
Struktural BPBD Kabupaten Brebes

1. Membantu kedaruratan dan logistik

2. Melayani peminjaman bahan peralatan

Heterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP pelayanan Kedaruratan
2. SOP bantuan kedaruratan
3. SOP pengadaan Logistik

4. SOP Bahan peralatan

1. Peralatan Kedaruratan Bencana

Komputer

Berita Acara Serah terima Logistik

Eall B

Bon pinjam peralatan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Membantu Kedaruratan dan Logistik

2. Meminjamkan bahan peralatan

Mengelola logistik dan peralatan, mencatat
nama logistik dan peralatan yang
didistribusikan, peralatan yang dipinjam
dan tanggal kembali

2. Menagih peralatan yang dipinjam oleh
pihak lain yang telah melebihi batas waktu

pinjam yang ditentukan




BANTUAN LOGISTIK DAN PERALATAN

6

Mecnyampaikan surat leguran bagi
peminjam peralatan yang belum
mengembalikan

mengembalihan peralaan yang
dipumjam

~3

Mcngeeek bahan logistik yang
ditcrima dan keluar serta peralatan
yang dipinjam dicatat pada agenda
pengeluaran dan n_ﬂ..n_u_.rn_—na

Rt

1 han

Laporan Stock Log Pal

Pclaksana Mutu Lay anan
NO U Prosecur . . . Persyaratan / T
— Stal Kasubag / Kasi Sckretaris / Kabid Kalaksa Keleng} Wakta Output
1|Surat / usulan permintaan / bantuan H Mulsi “ Gurat davi
permohonan 30 mennt
log Pal dan instans: terkant enatansi tadkait
2}mengeluarkan logistik dan : Tidak scmua permohonan
|_ _.m| Surat permohonan dan 2-3 jam ;
peralaian yang dibutibhan msiansi ﬂ—h‘||DA| IO inetanei skt bantuan Log / Pal / usulan dapat dipeauh
torkant
3|Mcncatat nama bahan Jogistik, . Berita Acara Logistik / Bon
peralatan yang didistnbasikan ataw l— —| .¢U 1 jam Pinjam Peral
dipinjam
. Laporan bulanan Stock logisuk
3| mengendalihan / peraw atan logisuk IDT|B _ y } bark dan Peralatan
dan peralatan ﬂT. berita Acara Log
: - ESEEMB._
3}Mcmbents moachuuri informa —>__J 1 hari Siock barang mengecck logistik yang
|kcadaan logistik dan peralatan [ H—Tll'wﬂ.n' m
Sura: teguran uatuk
_ peralatan yang
5|Mengingathan v-huuﬁnnan..ﬁ 1 jam %
perelatan untuk mengembalikan |GT|
peralatan yang dipinjam Surat toguran uniuk
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENANGANAN REKONSTRUKSI BIDANG REHABILITASI
DAN REKONTRUKSI

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No. 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax .6761203



PEMERINTAH KABUPATEN BREBES |0 SOF By SRR dR e
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA |Tanggal pembuatan 2017
DAEEAH Tanggal revisi
Tanggal pengesahan
Disahkan oleh Kalaksa BPBD
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH Penanganan Rekonstruksi
RADUPATEN BRERSY Judul SOP Bidang Rehabilitasi dan
Rekonstruksi
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang No. 24 Th. 2007 tentang|i. Memahami Regulasitentang Kebencanaan
Penanggulangan Bencana 2. Memahami Masyarakat akan Kebutuhan Pelayanan
2. Perka BNPB No. 5 Tahun 2005 lentang Pedoman|3. Masyarakal Puas Dalam Menerima Layanan
Penanganan Rehabilitasi dan Rekontruksi Pasca
Bencana.
3. Perbub Brebes No. 031.A Tahun 2011 Tentang
- Penjabaran Tupoksi dan Uraian Tugas Pejabat
) Struktural BPBD Kabupaten Brebes
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Rekonstruksi 1. Buku
2. Prosedur Standar Pelayanan 2. Komputer/Laplop
3. Standar Pelayanan di Kab. Brebes 3. Rol, Meter, Penggaris
4. Standar Pelayanan Teknik di Kab. Brebes 4. Sepatu Lapangan

5. GPS

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Mengonsep Rencana dan Program Kerja Sebagai
Pedoman Pelaksanaan Tugas 1 Tahun
Melaksanakan Kegialan dan Mengkoordinir
Pelaksanaan Kegiatan dan Peningkatan Pemulihan
Kondisi Sosial Ekonomi dan Budaya Masyarakal
Pasca Bencana

Mengevaluasi dan Menilai Kena Bawahan Sebagai
Pemicu Prestasi Kerja Staf

Melaksanakan Tugas Kedinasan Lain yang
Diberikan Oleh Bidang Guna Kelancaran Tugas

1. SKPD di Lingkungan Pemkab. Brebes
2. Lembaga Masyarakal Sosial
3. Badan Usaha di Lingkungan Kab. Brebes
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENANGANAN REHABILITASI DAN REKONTRUKSI
PASCA BENCANA

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Jend. Sudirman No, 165 Brebes Telp. (0283) 672872 Fax 6761203



PEMERINTAH KABUPATEN BREBES
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA
DAEEAH

Nomor SOP BD - BPBD/BID - RR /01

Tanggal pembuatan

Tanggal revisi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BREBES

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

Penanganan Rehabilitasi
dan Rekontruksi pasca
Bencana

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang No. 24 Th. 2007 tentang
Penanggulangan Bencana

Perka BNPB No. 5 Tahun 2005 tentang
Pedoman Penanganan Rehabilitasi dan
Rekontruksi Pasca Bencana.
Permendagri No. 13 Th. 2006 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah sebagai-
mana telah diubah beberapa kali terakir
dengan Permendagri No. 21 Th. 2011
tentang perubahan ke dua atas Permen
dagri No. 13 Th 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan

Perbub Brebes No. 024 Th. 2014 tentang
Pedoman Pemberian Hibah Bansos, BanKeu
dan BTT di Kab. Brebes.

1. Memahami regulasi tentang Penanganan
Rehabilitasi dan rekontruksi Pasca Bencana
Memahami kebutuhan penghidupan yang
layak bagi masyarakat yang terkena bancana
Memahami kebutuhan sarana dan prasarana
untuk masyarakat terdampak bencana alam
harus ditangani secara capat dan tepal

Kepuasan masyarakat dalam menerima

pelayanan.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Prosedur Standar Pelayanan.

SOP penyelanggaraan penanganan Rehabi-
tasi dan Rekontruksi Pasca Bencana.
Standar Pelayanan BPBD Kab. Brebes.

1. Surat/Laporan Kebencanaan dari Kades.
Permohonan bantuan penganan bancana
dari Kades kepada Camat.

Laporan dan permohonan bantuan penanga-
nan bencana dari Camat kepada Bupati.

SK Bupati tentang penetapan status tanggap
darurat

Nota Dinas dari BPBD Kab. Brebes.

SK Bupati tentang penggunaan dana BTT.
Foto kejadian bencana.

Hasil Tim Survay dan hasil penilaian DaLA
dan RAB Bencana alam.

>

eNoO

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Pedoman Penagganan Rehabilitasi dan
Rekontruksi Pasca Bencana Perka BNPB
No. § Tahun 2005.

Alamat yang dituju
1. SKPD terkait dilingkungan Pemkab, Brebes.
Penyelenggara

Hasil ;
1. Terpenuhinya layanan Masyarakat.
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